Приложение №1

к приказу № 47 от 06.02.2019г.
Положение

о материально-техническом обеспечении  образовательной деятельности

 МБОУ ДО ГДДТ г.Шахты

1. Общие положения

1.1  Настоящее положение  регламентирует процессы управления материально-техническим обеспечением образовательной деятельности в  муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования г.Шахты Ростовской области «Городской Дом детского творчества» (МБОУ ДО ГДДТ г.Шахты).

1.2  Настоящее положение разработано в соответствии с:

· Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);
· Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденного приказом Министерства просвещения  РФ от 09.11.2018 г. № 196;
· Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами  СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации № 662 от 5 августа 2013 г. «Об осуществлении мониторинга системы образования»; 
· Приказом Минобрнауки России от 11.06.2014 N 657 «Об утверждении методики расчета показателей мониторинга системы образования»;
· Письмом Минобрнауки России от 14.09.2016 N 02-860 О направлении Методических рекомендаций (вместе с Методическими рекомендациями по расчету показателей независимой оценки качества образовательной деятельности организаций, осуществляющих образовательную деятельность, утв. Минобрнауки России 15.09.2016 N АП-87/02вн);
· Уставом МБОУ ДО ГДДТ г.Шахты.

1.3 Материально-техническое обеспечение образовательной деятельности является необходимым условием для  качественного обучения обучающихся в соответствии с требованиями общеобразовательных общеразвивающих  программ.

1.4  Материально-техническое обеспечение направлено на формирование и поддержание в рабочем состоянии учебно-материальной базы в соответствии с требованиями, предъявляемыми к реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих  программ.

1.5  Учебно-материальная база представляет комплекс материальных и технических средств, включающих учебные помещения, учебное оборудование (технические средства обучения, демонстрационное оборудование, учебно-наглядные пособия).

1.6  Процесс материально-технического обеспечения предусматривает формирование, монтаж, эксплуатацию, модернизацию, управление техническим обслуживанием и модернизациею элементов учебно-материальной базы.
2. Материально-техническое обеспечение деятельности ГДДТ
2.1. Под материально-техническим обеспечением деятельности ГДДТ в настоящем Положении понимается осуществляемый на постоянной основе комплекс мероприятий, включающий: 
1) безвозмездное пользование имуществом, предназначенным для обеспечения деятельности ГДДТ;
 2) содержание помещений и иного имущества ГДДТ в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям; 
3) компьютерное и иное техническое обеспечение деятельности ГДДТ (наличие и обновление компьютерной и другой оргтехники в необходимом количестве); 
4) обеспечение охраны помещений и иных имущественных объектов ГДДТ, находящегося в них имущества и служебных документов; 
5) хозяйственно-техническое обеспечение; 
6) иные мероприятия, направленные на обеспечение функционирования ГДДТ.
2.2. Материально-техническое обеспечение образовательной деятельности ГДДТ предназначено для осуществления функционирования ГДДТ в целях выполнения ГДДТ полномочий, установленных действующим законодательством, нормативно-правовыми актами ГДДТ. 

2.3 ГДДТ  пользуется и распоряжается имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления в порядке, установленном действующим законодательством. 

2.4 ГДДТ обязано обеспечить учет и сохранность переданного ему имущества, проведение его инвентаризации в установленные сроки, ремонт и восстановление. 

2.5 Содержание и ремонт компьютерной и другой оргтехники, средств связи осуществляется за счет ГДДТ. 

2.6 Охрана и обеспечение сохранности помещений и иных имущественных объектов, имущества и служебных документов, находящихся в них, осуществляется собственными силами. 

2.7 Здание и земля закрепляется за ГДДТ на праве оперативного управления в порядке, установленном действующим законодательством.

2.8 Оснащение помещений и рабочих мест всем необходимым для жизнедеятельности  учреждения осуществляется администрацией ГДДТ в порядке предусмотренным законодательством.

2.9  Помещения ГДДТ используются в соответствии с их назначением.

3.  Материально-техническое обеспечение учебных помещений, 

оснащение образовательного процесса
3.1 Формирование учебно-материальной базы в части обеспечения образовательной деятельности учебными помещениями осуществляется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами.
3.2 Учебные кабинеты в зависимости от своего предназначения, оснащаются учебно-методическими, дидактическими материалами, наглядными пособиями, специальным оборудованием и другим имуществом, необходимым для проведения теоретических и практических занятий. В обеспечении  образовательного процесса необходимы:
· Обеспеченность учащихся компьютерами

· Обеспеченность педагогов дополнительного образования компьютерами

· Обеспеченность кабинетов мультимедийными проекторами

· Обеспеченность специализированными кабинетами (оборудованные лабораторным оборудованием учебные кабинеты по химии и физике, и др.

· Обеспеченность демонстрационным оборудованием
· Наличие электронных учебников и учебных пособий (электронные образовательные ресурсы, доступ к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям)
· Использование дистанционных образовательных технологий
· Предоставление обучающимся с ограниченными возможностями здоровья специальных технических средств обучения.
3.3  Конкретный перечень необходимых для реализации образовательной деятельности средств обучения (оборудования и инвентаря, инструментов, учебно-наглядных пособий, компьютеров, информационно-телекоммукационных сетей, аппаратно-программных и аудиовизуальных средств, печатных и электронных образовательных и информационных ресурсов и иных материальных объектов) определяется конкретными дополнительными общеобразовательными общеразвивающими  программами.

3.4  Для обеспечения безаварийной эксплуатации учебного фонда и находящегося в нем учебного оборудования МБОУ ДО ГДДТ г.Шахты  разрабатываются соответствующие инструкции  и  при необходимости,  назначаются ответственные лица. При проведении занятий за жизнь и здоровье обучающихся несет ответственность педагог дополнительного образования, который проводит занятия.

3.5 Техническое обслуживание, осмотры, ремонт инженерного оборудования и сетей, элементов строительных конструкций зданий ГДДТ осуществляется обслуживающим персоналом хозяйственной части ГДДТ.

4. Материально-техническое обеспечение учебным оборудованием
4.1 Формирование учебно-материальной базы в части обеспечения образовательной деятельности учебным оборудованием осуществляется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами.

4.2 Учебные помещения для проведения групповых и индивидуальных занятий укомплектовываются специализированной мебелью в соответствии с требованиями санитарных норм.

4.3    Учебное оборудование должно иметь заводской паспорт и свидетельство об одобрении типа аппаратуры (где применимо).

4.4 Эксплуатация учебного оборудования осуществляется педагогами дополнительного образования, которые проводят соответствующие виды занятий. Эксплуатационные требования к учебному оборудованию устанавливаются заводскими инструкциями по эксплуатации.

4.5  Техническое обслуживание, осмотры, ремонт учебного оборудования производится фирмой изготовителем, либо иной уполномоченной организацией, при наличии договора о гарантийном и послегарантийном обслуживании.

4.6 Приобретение нового учебного оборудования производится в рамках бюджетного финансирования.
5. Ответственность и полномочия

5.1. Директор ГДДТ несет ответственность:

· за оснащение помещений необходимыми системами жизнеобеспечения

· за создание материальной базы, обеспечивающей условия реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ

5.2 Ответственность за соблюдение правил, санитарно-гигиенических, противопожарных норм и инструкций по охране труда в каждом кабинете, возлагается на педагога, который проводит учебные занятия.







